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inscrisi in etapa de ajustéri, pe locurile rimase libere
in unitati de invatamant cu personalitate juridica
cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar
in anul scolar 2026 — 2027

PO-ET-02

Editia: 1
Nr. exemplare:
2

Revizia: 3
Nr. exemplare:
2

Pagina 2/ 14

Exemplar:1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei

Nr. Elemente Numele si prenumele Funcf{ia Data Semndtura
crt. privind
responsabilii /
operatiunea mL M’
1.1. | Elaborat GROS Maria Ramona Inspectori | 24.07.2026 .
KOVACS Julia seolari o
1.2. | Verificat DAVIDOV Daria Consilier | 24.07.2026 | '
juridic Cﬁd
1.3 | Avizat NITA Fianica Inspector 31.07.2026
scolar general
adjunct
Presedinte
SCMI i
1.3. | Aprobat DARABAN Paula Inspector 10:05.2026
Maria scolar general

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr.

crt.

Editia / revizia in

cadrul editiei

Componenta

revizuiti

Modalitatea de

revizuire

prevederile editiei/ revizuirii

editiei

2.1,

Editia I

20.08.2023

2,

Revizia 1

pct.5., 6.,
8.1.3:, 8.2,
8.3.,83.3.,

8.4.2,8.4.3.,

9.,10, 11.

11.06.2024

2.3

Revizia 2

Pct.5.,6.,
8.1:3.; 8.2,
8.3, 8.3.3.,

8.4.2,8.4.3.,

9.,10,11.

12.06.2025

2.4.

Revizia 3

Pct.5.,6.,
8.1.3.82;
8.3.,8.3.3.,

8.4.2,8.4.3.,

9.,10, 11.

24.07.2026
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Editia: 1
Procedura operationala specifici privind repartizarea copiilor Nr. texempiare:
inscrisi in etapa de ajustiri, pe locurile rimase libere 2
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' " INSPECTORATUL §COLAR JUDETEAN MURES
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia / revizia din cadrul editiei

procedurii
| Scopul Ex. Compartiment Functia Nume si Data Semnitura
difuzirii nr. prenume primirii
Aplicare 1 Curriculum gi | Inspectori | Kovies Julia
inspectie scolari Gros Maria
scolard Ramona
Membrii
comisiei
judetene de
inscriere
Aplicare 1 Unitati de Comisiile de
invdtdmant cu | Inscriere din
nivel unitatile de
anteprescolar/ | Tnvafamant
prescolar
ol
Informare | electronic Unitati de Directori
invdtdmant cu
nivel Cadre
anteprescolar/ didactice
prescolar
Responsabili
SIIR
Informare site Parinti
[.S.J. MS
Evidenta 1 Secretariat Secretar Réapanu
Viorica
Arhivare 1 Secretariat Secretar Gergely
» Maria Lidia

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura operationald stabileste modul de repartizare a copiilor inscrisi in etapa de ajustari
pe locurile ramase libere dupa finalizarea celor doud etape de inscriere si in functie de suplimentarile
de locuri pe care le poate publica 1.S.J. Mures, precum si modalitatea de eliberare a unor locuri prin
neprezentare, retragere, transfer si interesul educational al copilului, in vederea solutiondrii cererilor
ramase pe lista de asteptare.
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Procedura operationald specifica privind repartizarea copiilor Nr. exemplare:

inscrigi in etapa de ajustiri, pe locurile ramase libere D)
l’ INSPECTORATUL SCOLAR UDETEAN MURES in unititi de nvatimant cu personalitate juridica Revizia: 3

KU cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar Nr. exemplare:

in anul scolar 2026 —2027 2
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5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedurd se aplica de cétre:

- comisia judeteand de inscriere a copiilor in unititile de invatamant preuniversitar cu personalitate
juridicd cu grupe de nivel prescolar si /sau anteprescolar pentru anul scolar 2026-2027, in etapa de
ajustari;

- personalul de conducere, cadrele didactice si personalului didactic- auxiliar care au atributii in
repartizarea copiilor anteprescolari si prescolari inscrisi in etapa de ajustari;

Prezenta procedurd se aplicd in cazul copiilor anteprescolari §i prescolari care au rdmas
nerepartizafi dupa derularea etapelor anterioare (etapa I si etapa a [I-a de inscriere), precum si al celor
care nu au participat la primele doud etape sau nu au fost inscrisi din diferite alte motive in unitatile
de invitamant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe denivel prescolar si/sau anteprescolar
pentru anul scolar 2026-2027.

6. Documente de referinti
Legislatie primara:

o Legea Inviatimintului Preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile si completdrile
ulterioare;

o H.G. nr. 566/2022 privind aprobarea Metodologiei de organizare si funcfionare a creselor si
a altor unitdti de educatie timpurie anteprescolara;

o O.M.E. nr. 4.018 din 15 martie 2024 privind aprobarea Metodologiei-cadru de inscriere a
copiilor in unititi de invitimant preuniversitar cu personalitate juridici cu grupe de
nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare;

o Ordinul ministrului educatiei si cercetdrii nr. 3706/21.04.2026 pentru modificarea si
completarea Metodologiei-cadru de inscriere a copiilor in unitati de inva{imant preuniversitar
cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de
educatie timpurie complementare, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nr, 4.018/2024;

o Ordinul ministrului educatiei si cercetirii nr. 3707/21.04.2026 privind Calendarul
inscrierii copiilor anteprescolari si prescolari In anul scolar 2026-2027 in unititile de
invitamant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare;

o OME nr. 3945/01.03.2024 privind Procedura de distributie aleatorie a anteprescolarilor
/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu;

o O.M.E.C nr. 6.055 din 29 august 2025 pentru modificarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitafilor de invafdmant preuniversitar, aprobat prin Ordinul
ministrului educatiei nr. 5.726/2024;

o Ordinul nr. 6696/14.11. 2025 pentru aprobarea Metodologia privind fundamentarea cifrei de
scolarizare pentru Invdtdmantul preuniversitar de stat, evidenta efectivelor de
anteprescolari/pregcolari i elevi scolarizati In unitatile de invatamant particular pentru anul
scolar 2026-2027.

Intocmit/Redactat: M. R.G./ M.R.G. 4 Str. Dr.Victor Babesg Nr.11,
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Legislatie secundara:

e Ordonanfa de urgentd a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinfa si
actele de identitate ale cetdfenilor roméni, republicati, cu modificirile §i completirile
ulterioare;

s  OM. nr, 4474/07.09.2000 privind aprobareca Regulamentul de organizare si functionare a
invatamantului prescolar;

¢ Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al enfitifilor
publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;

¢ Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si privind libera circulatie a acestor date;

¢ Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unititilor de
invitimant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri previdzut in Codul controlului intern
managerial al entitdfilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.
600/2018,;

7. Definitii si abrevieri

Nr. Termennl Definitia si/sau
ert. Actul care definegte termenul respectiv
1. Procedura Prezentarea formalizatd, In scris, a tuturor pagilor de urmat, a metodelor de lucru
| operationald si a regulilor de aplicat pentru realizarea activitatii.
2. | Editie a unei Forma initiald sau actualizati a unei proceduri operationale, aprobata si difuzatd
proceduri oficial.
3. Revizia in Modificarea, adiiugarea sau actualizarea uneia oro a mat multor componente ale

cadrul editiei | unei editii deja aprobate.

|

Abrevierile termentlor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. P.O. Procedura operationald
2. E. Elaborare
3. V. Verificare
4. A. Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. Av. Avizare
8. R. Revizuire
Tntocmilt/_Redactat: M. R.G./M.R.G. 5 Str. Dr.Victor Babeg Nr.11,
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Procedura operationald specifici privind repartizarea copiilor Nr. exemplare:

inscrisi in etapa de ajustari, pe locurile rimase libere )
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8. Descrierea procedurii

8.1. Date generale:
8.1.1. Etapa de ajustdri se deruleazi la nivelul inspectoratului scolar i constd in colectarea si
procesarea noilor cereri-tip de inscriere si documentelor depuse/transmise de périntii/reprezentantii
legali ai copiilor care au rdmas nerepartizati dupa derularea celor doua etape anterioare, precum i ai
celor care nu au participat la primele doua etape sau nu au fost inscrisi din diferite alte motive. Cererile
se depun la unititile de invagimant care dispun de locuri libere, conform planului de scolarizare
aprobat.

8.1.2. Inscrierea se realizeazd pe locurile rdmase libere, precum si in functie de suplimentérile de
locuri pe care le poate publica inspectoratul scolar in urma solicitérilor consiliilor de administratie ale
unitatilor de invatamant, cu respectarea legislatiei in vigoare.

8.1.3. in etapa de ajustiri se solufioneaza cu prioritate cazurile copiilor de 4 si 5 ani impliniti la
inceputul anului scolar ramasi neinscrigi si cazurile copiilor care au solicitat inscrierea in clasa
pregétitoare din invaidmantul primar si nu au fost admisi ca urmare a avizului negativ al
CIRAE/CMBRAE, precum si cazurile copiilor de 2 ani care solicitd inscrierea in invafdmantul
anteprescolar, cu respectarea prevederilor art. 30 alin. (1) din Legea invataimantului preuniversitar nr.
198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare.

Cazurile copiilor care au rdmas nerepartizafi dupa derularea celor doud etape anterioare se
solufioneaza, tot in aceastd etapd, de cétre comisia de inscriere si distributie de la nivelul unitatii de

invd{dmant.

8.2. Activititi derulate in etapa de ajustiri

Nr. Activitate Responsabili Data

crt.

1 Elaborarea Procedurii operationale specifice | Comisia judeteand de 24.07.2026
privind repartizarea copiilor inscrisi in etapa de inscriere

ajustari, pe locurile rdmase libere in unitati de
invagdmant cu personalitate juridicd cu grupe de
nivel prescolar si/sau anteprescolar in anul scolar

i 2026-2027
2. Aprobarea de citre consiliul de administratie al | Comisia judeteana de
1.S.J. Mures a Procedurii operationale specifice inscriere ..I.Q:.OS.ZOZG

privind repartizarea copiilor inscrisi in etapa de
ajustari, pe locurile ramase libere in unitati de
invatamant cu personalitate juridica cu grupe de
nivel prescolar si/sau anteprescolar in anul scolar

20262027 B
Intocmit/Redactat: M. R.G./ M.R.G. 6 Str. Dr.Victor Babes Nr.11,
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Editia: I
Procedura operationali specificd privind repartizarea copiilor Nr. exemplare:
inscrisi in etapa de ajustiri, pe locurile rimase libere 2
'l INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEANMURES in unitédti de invatamént cu personalitate juridica Revizia: 3
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in anul scolar 2026 —2027 2
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3 Afisarea Procedurii operationale specifice | Comisia judefeand de 13.08.2026
privind repartizarea copiilor inscrisi in etapa de inscriere
ajustdri, pe locurile ramase libere in unitdti de
invdtamant cu personalitate juridicd cu grupe de | Directorii unitdfilor
nivel prescolar si/sau anteprescolar in anul scolar de invatadmant
2026- 2027 la sediul unitatile de invatamant si pe
site-ul inspectoratului gcolar.

4. Afisarea numirului de locuri libere rimase Comisia judeteand de 09.07.2026
dupi_etapa a doua de inscrieri. inscriere

5 Colectarea si inregistrarea cererilor- tip de inscriere | Comisia de inscriere Perioada
pentru etapa de ajustédri, insotite de documentele | de la nivelul unitatii colectirii
justificative prevdzute de legislatia in vigoare, la de invatamant dererilor sia

cretariatul _unititilor invitima nive J
secretari Il; u./lt tilo del invatamant cubr 1vt1 docunmentelor
antepfesgg ar si/sau_prescolar care au publicate | g egponsabilii SHIR 17.08-21.08.
locuri disponibile pe site/afisate la avizier/ afisate 3
pe site-ul ISJ MS pentru etapa de ajustéri; Parintii/R ot 2026

. R 3 . Yie rinti i sl
*cererile depuse in afara intervalului stabilit nu vor . ll y 11. 5 l‘eZl.i.l; v (luni-joi)
fi procesate; sEaiLaL CURLOE Pani la ora:
*cererile de inscriere se pot depune doar pentru 15:00
unitatile de Invatdmant care mai au locuri
disponibile dupa etapa a II-a de inscrieri;
* Depunerea de cdtre pirinfi/reprezentanti legali a
documentelor suplimentare solicitate de unitatea de
invatamant se face direct la nivelul unitatii respective, cu
respectarea legislatiei in vigoare si a termenelor stabilite,
acolo unde este cazul. Documentele suplimentare sunt
necesare pentru completarea dosarului de inscriere si
pentru aplicarea corectd a criteriilor generale si/sau
specifice de departajare, Tn conformitate cu prevederile
art. 19, alin. (1), lit. ¢), alin. (1)—(5) din Metodologia-
cadru de inscriere a copiilor In unititi de Tnvatdmant
preuniversitar cu personalitate juridicd care cuprind
grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii
de educatie timpurie complementare, aprobatd prin
Ordinul Ministrului Educatiei nr. 4.018 din 15 martie
2024.

6. Transmiterea adreselor din partea unitatilor de invatamant | Comisia judeteand de | Péni la data de
(goﬂnfovrnul d?0121e1 _cgns:hul}q de admmlstl-'atle a_unitatii inscriere 24.08.2026
de invitimant), privind solicitarea de locuri suplimentare
pentru solutionarea cererilor depuse, prin aplicarea art. 1

. ; . : s = ‘ [N Transmiterea
21 din Metodologia-cadru de inscriere a copiilor in | Directori unititi de b
unitdti de InvatimAant preuniversitar cu personalitate inviatimant cwﬁtre CA ISJ 51
P . . £ 1
juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar, a1 b T R
; e . R S Rsg-pagTE e Consilier Refea consilier Retea
respectiv aprobarea suplimentdrii locurilor in gradinitd cu lari e e
respectarea legislatiei in vigoare. Scolard seolard:m
*Adresa unitatilor de invitimant citre Consiliul de per“’af'a primelor
administratie IS] Mures, respectiv consilier Refea scolaré **Consilii de doui etape de
Intocmit/Redactat: M. R.G./ M.R.G. 7 Str. Dr.Victor Babeg Nr.11,

Nr. pagini: 15

RO-540097 - Targu-Mureg
Tel: 0265.213779 Fax: 0265.218473

e-mail:office@edums.ro




Procedura operationali specifica privind repartizarea copiilor

Editia: | T

Nr. exemplare

cu modificarile §i completirile ulterioare, fn baza demersurilor
pe care unititile de invafimént §l, respectiv,

inspectoratele scolare urmeazi si le initieze, in acord cu
metodologia specifica aprobati de Ministerul Educatiei
(2)Consiliile de administratie ale inspectoratelor scolare pot
ajusta planul de scolarizare penfru a asigura accesul la
educatie, in grupa mare, respectiv. fn grupa mijlocie a
inviggméantului pregcolar, al tuturor copiilor care mplinesc 4
ani si, respectiv, 5 ani in anul scolar pentru care se organizeazi
procesul de inscriere.

(3) Inspectoratele scolare informeazi directiile de
specialitate din Ministerni Educatiei despre situatiile
previzute la alin, (1) si (2) si despre deciziile luate pentru
solutionarea lor,

inscrisi in etapa de ajustari, pe locurile rimase libere 2
!/’ INSPECTORATLL SCOLAR KLTEAN MUREY In unitati de tnvatimant cy personalitate juridicd Revizia: 3
M cu grupe de nivel prescolar si/sau antepregcolar Nr. exemplare;
in anul scolar 2026 — 2027 2
PO-ET-02 Pagina 8/ 14
L Exemplar:]
f *cererile depuse tn afara intervaluluj stabilit nu vor administratie inscriere pini la

fi procesate; LS.J. MS/unitifi de data de
“*¥Art.21 (1) In situatii excepfionale, formafiunile de copit invé;ﬁmﬁnt, 24.08.2026
anteprescolari si prescolari pot functiona peste efectivul maxim
prevazut la art. 23 alin. (1) lit. a) $i b} din Legea nr. 198/2023, ora 14:00

7. Procesarea cererilor de fnscriere (in etapa de ajustiiri)
depuse la nivelul unitdfilor de invifimant cu nivel
prescolar si/sau anteprescolar se realizeazi cu
respectarea prevederilor art. 19, alin. (1), lit. ¢),
inclusiv alineatele (1)~(5) aferente acestei litere, din
Metodologia-cadru de inscriere a copiilor in unititi
de nvatimént preuniversitar cu personalitate
juridicd care cuprind grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar si in servicii de educatie timpurie
complementare, aprobati prin Ordinul Ministrului
Educatiei nr. 4.018 din 15 martie 2024,

Evaluarea cererilor se face prin aplicarea criteriilor
generale si, dupd caz, a celor specifice de
departajare, in conformitate cu prevederile
metodologiei mentionate.

Comisia de inscriere
de la nivelul unititii
de invitimint

24.08-25.08.
2026

pani la ora:
15.00

8. Unitatea de Invitdimant transmite prin adress
oficial, la secretariatul 1.S.J. Mures lista cererilor
admise, conform Anexei nr. 3 precum i lista
cererilor respinse, conform Anexej nr. 4 a
Procedurii  operafionale specifice  privind
repartizarea copiilor inscrisiin etapa de ajustiri, pe
locurile riimase libere in unitifi de fnvitimant cu
personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar
si/sau anteprescolar in anul scolar 2026 — 2027

Directorul unitatii de
invatimant

26.08.202¢6
intervalul
orar
09.00- 14,60

9. Unitatea de invifimént transmite la secretariatul
LS.J. Mures cererile- tip de inscriere in crese/
gradinife ramase pentru etapa de ajustdri sau alte
cazuri  speciale, finsofite de documentelor
justificative previzute de legislatia in vigoare la
secretariatul 1.S.J. Mures ( transmiterea acestor

Comisia judeteani de
inscriere

Parintii/reprezentantii
legali ai copiilor

26.08.2026 4‘

intervalul
orar
09.00- 14.00

L documente scanate se va face pe adresa de e-mail: J
Intocmit/Redactat: M, R.G./M.R.G. 8 Str, Dr.Victor Babes Nr.11,
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Procedura operationala specificd privind repartizarea copiilor E}(:_l!;;;ﬂ,p]are;
inscrisi in etapa de ajustiri, pe locurile rdmase libere )

'/’ INSPECTORATUL SCOLAR JUDEFEAN AILKES in unitdti de invagamént cu personalitate juridica Revizia: 3

MRS cu grupe de nivel prescolar si/san anteprescolar Nr. exemplare:
in anul scolar 2026 2027 2
PO-ET-02 Pagina 9/ 14
Exemplar:1
office@edums.ro )
*cererile depuse in afara intervalului stabilit nu vor
fi procesate;

10. | Comunicarea de cétre 1.S.J. Mures spre unitatile de | Comisia judefeand de 26.08.2026
invitimant cu nivel pregcolar gi/sau anteprescolar a inscriere ora: 15:00
listelor cererilor admise si validate

11. | Afisarea la sediul unitdtilor de invdfdmant cu nivel | Comisia de Inscriere 26.08.2026
prescolar si/sau antepregcolar a listelor cererilor | de la nivelul unitafii ora: 16,00
admise §i validate de 1.S.J. Mures de Invitamant

Directorul unitatii de
invagimant

12. Procesarea cererilor-tip de inscriere, repartizarea | Comisia judefeand de 27.08.2026.

copiilor si generarea  listei cererilor Inscriere intervalul
admise/respinse in baza criteriilor generale si a orar
criteriilor specifice. 09.00-13.30

13. Transmiterea listelor cu repartifia copiilor catre | Comisia judeteand de 28. 08.

unitatile de Invatamant, care au fost solutionate la inscriere 2026
nivel de ISJ Mures si au fost admisi pentru ora: 09:00
inscriere in etapa de ajustiri.

14, Afisarea rezultatului si a numéirului de locuri | Comisia judeteand de 28.08.2026

libere dupi etapa de ajustiiri. inscriere ora 14.00
Directorii unitatilor de
Invitdmant
Comisiile de
nscriere din unitatile
de Tnvifamant
15, Introducerea in Sistemul informatic integrat al | Directorii unitatilor de | 04.09.2026, ora
fnvatimantului din Rominia (S1IIR) a tuturor invatamant 16.00
copiilor inscrisi in anul gcolar 2026-2027, in
unititile de fnvitimiant preuniversitar cu | Comisiile de inscriere
personalitate juridici cu grupe de nivel din unitétile de
prescolar si/sau anteprescolar, repartizarea pe invitamant
formatiuni de studiu
Responsabilii SITIR

16. | Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a Cu cel putin §
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor propune zile lucritoare
componenta formatiunilor de studiu piana la tnainte de
termenul precizat in ' procedura d.e (listr.ibutaie m
aleator'ie a.antepre$cola.nlor/ presco'larllo'l‘/eleVIIor in | omisiile de inscriere cursurilor
formatiunile de studiu aprobati prin ORDIN din unitafile de m
nr.3.945 din 1 martie 2024, conform _—
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prevederilor art.3 si consiliul de administrafie inviamant scolar.
aprobid formatiunile de studiu, cu cel putin 5 zile (pana la
lucriitoare inainte de inceperea cursurilor noului an 04.09.2026)

scolar,

Constituirea formatiunilor de copii in educatia
timpurie, respectiv in grupele mici din crese si din
gradinite se realizeaza dupa finalizarea procesului de
inscriere in educatia timpurie, conf. art.5-11din
Procedura  de  distributie  aleatorie  a
anteprescolarilor  /prescolarilor/elevilor  in
Sormatiunile de studiu, aprobati prin OME nr.
3945/01.03.2024.

8.3. Completarea, depunerea/ transmiterea cererii-tip de inscriere

8.3.1.Completarea optiunilor in cererea - tip de inscriere se face in baza listei de locuri libere rdmase
dupd etapa a doua de inscriere a copiilor n unitdti de Invafamént preuniversitar cu personalitate
juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar pentru anul scolar 2026-2027.

8.3.2.In etapa de ajustari, parintele/reprezentantul legal are posibilitatea fnregistrarii a trei optiuni in
cererea-tip de Inscriere in unitati de Tnvatdmant cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar
si/sau anteprescolar, cu conditia existentei, in cele 3 unitati, a unor locuri libere ramase dupa derularea
celei de-a doua etape a inscrierilor.

8.3.3.Cererea-tip, pentru etapa de ajustari, insotita de toate celelalte documente necesare inscrierii
precizate de prezenta procedurd, inclusiv documentele care dovedesc indeplinirea criteriilor
generale/specifice, se depun la sediul unitatii de invatamant la care existd locuri libere dupa incheierea
etapei a doua de inscriere si conform calendarului prezentei proceduri, se transmit scanat si Comisiei
judetene de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari, din cadrul ISJ Mures astfel:

» Depunerea fizicd la secretariatele unitatilor scolare: in perioada 17.08.2026 —21.08.2026, in
intervalul orar 09:00 - 14:00.

» Depunerea/transmiterea online la 1.S.J. Mures (office@edums.ro): in perioada 24.08.2026 —
26.08.2026, in intervalul orar 09:00 - 15:00 (exclusiv pentru cazurile speciale sau cererile
nesolutionate la nivelul unitdfilor).

» Procesarea, evaluarea si verificarea dosarelor: se realizeaza centralizat intre 26.08.2026 —
27.08.2026.

» Afisarea rezultatului final si a locurilor rdmase libere: in data de 28.08.2026, la ora 14:00.

»  Termenul limitd absolut pentru transmiterea online a cererilor: miercuri, 26.08.2026, la ora
14:00.

Intocmit/Redactat: M. R.G./ M.R.G, 10

Nr. pagini: 15

Str. Dr.Victor Babeg Nr.11,
RO-540097 — Targu-Mures

Tel: 0265.213779 Fax: 0265.218473
e-mail:office@edums.ro



) Editia: I

Procedura operationald specificd privind repartizarea copiilor Nr. exemplare:

inscrisi in etapa de ajustdri, pe locurile rdmase libere 2
" INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN MURES in unititi de invatimént cu personalitate juridica Revizia: 3

WUk, cu grupe de nivel prescolar si/sau antepregcolar Nr. exemplare:

in anul scolar 2026 —2027 2
PO-ET-02 | Pagina 11/14 |
Exemplar:1

8.3.4.Cererea tip de inscriere cu cele trei optiuni marcate (dupa caz) si documentele transmise on-line
vor fi insotite de o declaratie pe proprie raspundere a pirintelui/reprezentantului legal, conform
Anexei 1 la prezenta procedurd. Comisia judeteand de Inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari
va transmite, ca raspuns la mesajul electronic primit de la unitatea de invatAmant/périnte/reprezentant
legal, confirmarea de primire, sub forma numarului de inregistrare al cererii.

8.4 Dosarul de inscriere

8.4.1.Documentele necesare inscrierii, transmise de unitatea de Invatimant/depuse de
parinte/reprezentantul legal al copilului la secretariatul I1.S.J. Mures sau transmise online Comisiei
judetene de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari pentru anul scolar 2026-2027, la adresa
office@edums.ro , sunt:

1. Cererea-tip de inscriere ( pentru etapa de ajustari)

2. Copie de pe certificatul de nastere al copilului

3. Copie de pe actele de identitate ale parintilor/ reprezentantului legal

4. Dovada modului 1n care se exercitd autoritatea parinteascd si la care dintre ei a fost stabilitd locuinta
minorului (hotdrari judecatoresti etc)

5. Declaratia acord a parintelui care completeaza si depune/transmite cererea-tip de inscriere, in cazul
custodiei comune, ca celdlalt parinte este de acord cu inscrierea copilului la unitatea respectiva de
invagamant (Anexa 2 la prezenta procedurd)

6. Adeverintd de angajat pentru fiecare dintre parinti/reprezentantul legal sau adeverintd privind
perioada concediului de crestere si Ingrijire copil, pentru tipul de program prelungit, respectiv pentru
inscrierea in Invatdmantul anteprescolar;

7. Avizul IS] MS pentru copiii care nu vor fi inscrisi la clasa pregititoare, in anul scolar 2026-2027,
din motive medicale;

8. Documente doveditoare care fac obiectul criteriilor generale sau specifice de inscriere conform
nivelului de invatamant(anteprescolar si /sau prescolar);

9. Declaratia tip pe proprie raspundere (Anexa 1 la prezenta procedurd — doar pentru documentele
transmise prin e-mail);

8.4.2.Parintele/Reprezentantul legal prezintd, in momentul completarii/validarii cererii-tip de
inscriere actul de identitate propriu si certificatul de nastere al copilului, in original.

(1) inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari in unitati de invifmant si in servicii de educatie
timpurie complementare se face prin depunerea unei cereri-tip de inscriere, insotitd de documente
justificative. Cererea-tip de inscriere se poate transmite prin e-mail, prin postd, cu confirmare de
primire, sau se poate depune la sediul unitafii de invafamant si/sau la secretariatul ISJ Mures (dupa
caz) la care parintele/reprezentantul legal doreste inscrierea copilului, in perioada previzutd de
calendarul inscrierii copiilor in unita{i de invatimant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar si in servicii de educafie timpurie complementare, cu locuri disponibile. in cazul
inscrierii intr-o unitate de 1invafimant cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar,
parintele/reprezentantul legal are posibilitatea nregistrarii a trei opfiuni in cererea-tip de inscriere.
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(3) In situatia transmiterii prin e-mail sau prin postd, parintele va transmite unitd{ii de invafdmant o
declaratie pe propria raspundere cu privire la veridicitatea informatiilor completate in cerere.

(4) Validarea cererii-tip de Inscriere este obligatorie si se face la unitatea de invitamant la care
parintele/reprezentantul legal solicitd inscrierea si constd in compararea datelor introduse in aplicafia
informatica cu documentele transmise/depuse de cétre acesta.

(5) In situatia depunerii cererii-tip de inscriere si a documentelor justificative direct la unitatea de
invdtamant, verificarea si validarea datelor introduse se fac in prezenta parintelui/reprezentantului
legal si a cel putin unui membru din comisia de inscriere si distribuire, conform programarii realizate
de cdtre unitatea de invafamant. Pentru cererile-tip de inscriere transmise prin e-mail sau prin postd,
cu confirmare de primire, validarea cererii-tip se va face la unitatea de invafimant la care
parintele/reprezentantul legal a transmis cererea.

8.4.3. La dosarul de Inscriere se adauga, la inceputul anului scolar, urmétoarele documente:

a) adeverinta de la medicul de familie n care se mentioneazad ci respectivul copil este sdndtos
clinic; adeverinta este necesara in prima zi de prezentare a copilului in unitatea de invagdmant;
b) avizul epidemiologic/dovada de vaccinare intocmit(d) conform prevederilor elaborate de

Ministerul Sanatafii, cu privire la intrarea copilului in colectivitate, eliberat(d) de medicul de familie
al copilului Tnainte de a incepe frecventarea unitatii.

8.5. Dinamica populatiei scolare:
- vizeaza eliberarea unor locuri prin neprezentare, retragere, transfer si interesul educational al
copilului;

In vederea solufionirii dosarelor de finscriere ramase pe lista de asteptare si pentru
imbundtatirea frecventei copiilor in educatia timpurie se vor intreprinde urmatoarele masuri la nivelul
unitétilor de invatamant:

1. Comunicarea citre L.S.J. Mures a situatiei numarului de locuri ramase libere prin
neprezentare, retragere, transfer, ca urmare a interesului educational al copilului, insotitd de o nota
justificativa raportatd la prevederile contractului educational incheiat cu pirintele/reprezentantul
legal, particularizat la nivelul unitatii de invatdmant, cu privire la situaiile obiective in care un copil
se considera retras.

2. Realizarea trimestriali a analizei prezentei copiilor si a cererilor de retragere/ transfer si
operarea acestora in aplicatia SIIIR si in registrul de inscriere a copiilor in unititile de invatimant.

3. Aplicarea prevederilor privind scoaterea copiilor din evidenta unitatii de invatdmant:
Invitimant anteprescolar (art. 19 din H.G. nr. 566/2022):

Scoaterea copilului din evidenta unitdtii care ofera servicii de educatie timpurie anteprescolara
se face In urmatoarele situatii:
a) In cazul unor afectiuni cronice, la recomandarea medicului;
b) in cazul in care copilul absenteaza 4 saptimani consecutiv, fard motivare;
c) la cererea parintelui sau a reprezentantului legal al copilului.
Inviitimant prescolar ( art. 37 din O.M. nr. 4464/7.09.2000):
Scoaterea copilului din evidenfa gradinifei se face In urméatoarele situatii:
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a) In caz de boali infectioasa cronicd, cu avizul medicului;

b) in cazul Tn care copilul absenteaza 2 siptdmani consecutiv, {drd motivare.

Locurile eliberate in acest mod pot fi puse, in afara calendarului inscrierii copiilor anteprescolari
si prescolari, la dispozitia copiilor cu cereri nesolutionate in etapa de ajustiri.

9. Responsabilititi privind aplicarea procedurii

1. Comisia judeteand de Inscriere;

2. Comisiile de inscriere si distribuire de la nivelul unitatilor de invitamant;
3. Directorii unitafilor de invafimant cu nivel anteprescolar/ pregcolar;

4. Consiliile de administratie ale unitatilor de invafamant;

5.Consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Mures;

6. Consilier Retea Scolard

Intocmit/Redactat:
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10. Anexe/ formulare
Anexa 1

Declaratie pe propria rispundere

Subsempatul/Subsemnata, ..o inussssssmeissa , parintele/reprezentantul legal al
COPILORTL & s iubiebvs it e e RO e e domiciliat(d) o localitalea  .oieesescmsss , st
.......... wenwornevsnes - MU eiyy LS aady B0 s MOERULBEGIOTU iy LEEIIMEHAY T vcose
Setin e 11 SRR , declar pe propria raspundere cd datele si informatiile cuprinse in cererea-tip
de inscriere in educatia timpurie (nivel anteprescolar/nivel prescolar/serviciu de educatie timpurie
complementar) sunt corecte.

Totodata, declar ca am inteles urmatoarele:

e validarea cererii de Inscriere se face numai in baza documentelor la care face referire
cererea-tip de inscriere, transmise in copie simpld prin e-mail sau prin postd, conform
Calendarului inscrierii copiilor anteprescolari si prescolari pentru anul scolar 2026-2027 in
unitdti de invafimant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau
anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare, aprobat prin Ordinul
ministrului educatiei nr. OME nr. 4.018 din 15 martie 2024;

« la data comunicata de inspectoratul scolar/unitatea de invatdmant voi prezenta la secretariatul
unitatii de invatiméant documentele care au stat la baza inscrierii fiicei mele/fiului meu
....................................... in educatia timpurie, inclusiv avizul de la medicul de familie/medicul
scolar din care rezulta faptul ca fiica mea/fiul meu este aptd/apt pentru intrarea in colectivitate.

Cunoscand prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar pe propria raspundere si
sub sanctiunea nulitatii inscrierii faptul ca datele din cererea de inscriere sunt reale.

SEMDAINIE: o s essiisnnmsons I e S
NOTA*:
LS.J Mures/ Unitates de IMVEIRMENT  jnievmmmmim i prelucreazd datele

dumneavoastra personale in conformitate cu prevederile Regulamentul (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date, in calitate de operator, in conformitate cu prevederile specifice aplicabile: Ordinul
ministrului educatiei nr. 4.018 din 15 martie 2024,
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Anexa 2
Declaratie- acord
Subsemmnata/ul,.....coocvvvirieniiiiiiiiererenn s cti domiciliti/regseditia 10 localitdten ..o wrisiinmesonsis S
TUSCEUI/SECTOP rsiammsssenssmitymirerisisnsins St e i SETIS) | I se_ D) Gl nii o EE,
........................ , A i esevpaainmins. AMa/tatal al' mINONIBIAINGTIEL suiummerccisisvsiimmpmnsenss
HASOREA 18 data i eminemesonssin , declar cd mavem / onu avem custodie comund asupra

copilului.

[J Dovedescci am custodia exclusivi a copilului dovedita prin urmatorul
document

[ Avand custodie comuna, declar ¢d ambii parinti suntem de acord cu inscrierea copilului la

(unitatea de invatdmant)

Cunosc ca falsul in declaratii este pedepsit de legea penald, conform prevederilor art. 292
din Codul Penal.

De asemenea, declar cd sunt de acord ca datele mele personale si ale fiului/fiicei mele s3
fie prelucrate in vederea inscrierii in invdtdmantul antepregcolar/prescolar, cu respectarea
prevederilor Legii nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor).

Declarant: Numele si prenumele

Semndtura: Data:
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